
医疗集团初始化指引流程 

1. 初始化说明 

点击左下角操作说明按钮可了解初始化过程操作要领。 

 



2. 部门管理 

说明：添加集团账号的下属部门。 

*注意：并不需要将集团管辖下的所有部门全部纳入，可按需录入参与到医疗

设备管理的部门即可。 

后续在超管账号右上角的系统设置中可添加其它有需要的部门。 



 

 

 

 

 



2.1. 部门管理 - 添加部门。 

操作：点击右上角添加按钮，在弹出页面中填写相关数据。 

例：上级部门默认为集团名称，部门名称可填写设备科，最后点击确定按钮保存。 

 

 

 



2.2. 部门管理 - 修改部门。 

操作：如果添加部门时填写的数据有误，此时可点击该部门名称前面的修改按钮，在弹窗页中修改数据。

修改后点击确定按钮保存。 



 

 

 



 

2.3. 部门管理 - 删除部门。 

说明：如果不需要系统模板中默认的部门、或手动填写的部门数据有误，可将其删除。 

操作：勾选对应的部门，点击中间栏的确认删除按钮即可进行删除，无需确认。 



 



3. 岗位设置 

说明：系统内已默认设置了超级管理员、设备管理员、内部维修人员。如需其他岗位权限，可自行添加。 

3.1. 岗位设置 - 添加岗位（用户自定义的岗位）。 

说明：添加岗位的操作仅仅是新增了一个岗位名称，默认是没有权限的，权限设置请参照后续操作。 

操作：点击右上角添加按钮，在弹出页面中填写相关数据，最后点击确定按钮。 

 



3.1.1. 设置权限（针对于用户自定义的岗位）。 

说明：对于用户自定义新增的岗位，我们还需要进一步设置它的权限才能够发挥作用。因为新增的岗位名

称默认没有任何权限，需要手动设置。系统默认的、已存在的岗位名称则不建议重新设置权限，按照原来

的默认设置即可。 

操作：点击自定义新增的岗位名称前方的设置权限按钮，跳转到岗位权限分配页面，按需勾选权限，最后

点击右上角“保存”按钮。此处的权限设置较为复杂，建议操作前询问客服或技术支持。 

 



 

 

 



 

3.2. 岗位设置 - 修改岗位名称。 

说明：重新修改岗位名称。 

操作: 点击对应岗位的修改按钮，在弹窗页中修改数据，最后点击确定按钮，完成修改操作。 



 
 



3.3. 岗位设置 - 删除岗位。 

说明：如无需当前岗位名称，则将其删除。不建议对系统模板中默认存在的岗位名称进行删除操作，会影

响后续使用。 

操作：勾选后点击确认删除。 

 



4. 人员设置 

4.1. 人员设置 - 添加人员。 

说明：添加部门下属的人员（医疗设备管理参与者）。 

操作：点击右上角添加按钮，弹出页面中填写员工姓名、手机号码（用于登录系统），选择该员工的岗位

权限、所在部门。最后点击确定按钮。请确认手机号填写正确，后续将无法修改。 

 

 

 

 

 

 

 



4.2. 人员设置 - 修改人员。 

说明：修改新增的人员信息。已录入新增的手机号无法修改，首次添加人员账号时请注意手机号码是否正

确且正常使用。 

操作：点击操作列对应岗位的修改按钮，在弹窗页中修改数据，最后点击确定按钮，完成修改操作。 

 

 



4.3. 人员设置 - 删除人员。 

说明：对于已新增的人员，可对其进行删除。 

操作：点击删除按钮，在弹窗页中点击确认按钮，完成删除操作。 

 



 

 

 

 

 



5. 完成初始化。 

操作：最后点击确认完成按钮，完成初始化操作。PS：初始化流程中的每个环节操作均可进入系统后重新

设置。 
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