
12.配件管理指引流程

一、 设置配件类型

进入手机端 app 或是小程序，点击页面最下方【发起】，可以看

到在最后一栏有一个配件管理模块。

点击进入【配件类型】，可以删除或修改原有的配件类型。若是想

要新增，点击右上角“添加”键，输入配件类型名称、选择所属上级

类别（若无上级可以不选择），然后点击保存即可。





二、 配件管理

设定好配件类型后，我们可以点击进入【配件管理】，录入具体的

配件信息。这里可以对已录入的配件点击进行删除、修改，也可以点

击右上角添加新的配件。

将带星号的必填项填完后，选择性填写其余信息，然后点击保存

就可以了。





三、 配件申购

点进【配件申购】，点击右上角添加键，填写申购日期，选择交货

期限、仓库，然后按需填写其余信息后，选择要申购的配件，点击保

存。







申购单提交完成后，需要由管理员对其进行审核。点击审核，进

入详情页。

点击更多，然后点击列表中的审核完成审核，以下所有审核的步

骤都一样，因此不会再一一演示。





四、 配件入库

若要将配件存入仓库，则需要填写入库单。

点击【配件入库】，点击右上角的添加键，选择要存入的仓库、填

写入库日期，按需填写其余信息后，添加要入库的配件信息，点击保

存后审核即可。







如果有工程师要将配件退回，也会生成待审核的入库单，负责人

同样在这个模块中对其进行审核即可。



五、 审批工程师的配件申领单

若有工程师申领配件，将会生成待审核的申领单，负责人可以在

【配件申领】模块中对其进行审核。此时点击配件申领，在申领单列

表中选择待审核的申领单，审核即可。

领用出库的申领单审核通过后，系统将会自动生成相对应的出库

单。



六、 配件出库

若需要将非工程师领用出库的类型的配件调拨出仓库，则需要手

动添加出库单。

点击【配件出库】，点击右上角添加键，选择出库类型、出库的仓

库、填写出库日期，按需填写其余信息后，选择要出库的配件，点击

保存后审核即可。









七、 查看配件库存预警情况

若是想要查看现有配件库存预警情况，可点击【库存预警】，可以

看到每种配件具体的库存信息，例如它存在哪个仓库中、它的可用数

量、还可以看到预警库存的上下限，超出这个限制就会自动生成库存

预警。（上下限在电脑端可以设置，它原始数值都为 0，不设置则不

会生成预警）



八、 查看配件库存情况

若是想要查询配件库存情况，我们点击【库存查询】，输入对应关

键字进行查询即可。


