
9.工程师配件申领、领用、退回、库存

若工程师在进行设备维保时需要申请领用院内配件，可在手机端

进行申请领用。

一、 配件申领

登录手机端 app 或是小程序，进入首页，进入页面最下方【发

起】模块。点击【工程师配件】-【配件申领】，点击右上角添加，填

写需要申领配件的工单号、选择仓库、录入人、录入时间、申领日期、

申领科室、上传附件信息后，选择具体配件。填写要申领的数量后，

点击下方保存即可。







提交配件申领单后，待拥有超管或设备管理员岗位权限的负责人

在手机版【发起】-【配件管理】-【配件申领】中审核。他们可以点

击申领单列表中的【审核】进入申领单详情中，点击【更多】进行审

核。





二、 配件领用

由超管或设备管理员审核通过后，工程师可点击【发起】-【工

程师配件】-【配件领用】查看详情，详情中有取货码，工程师可通

过取货码到仓库找负责人进行配件出仓。





三、 配件退回

若领错领多了配件，可通过【工程师配件】-【配件退回】进行

退回。点击右上角添加键，选择工单号、仓库、录入人、填写供应商、

经办科室、入库日期、录入时间等信息后，点击‘添加配件’选择需

要退回的配件然后点击页面下方的“退回”。







四、 查看工程师库存情况

通过【工程师配件】-【配件库存】可查看自己的配件库存情况。


