
临检设置指引流程
院内临时、非周期性的检查工作，可以通过临检模块记录。
临检流程主要有五个环节：设置检查标准、新增临检计划、手动生成临检

任务、临检人员执行任务、记录归档。



一、设置检查标准
1. 新增检查标准
1) 填写基础信息
在巡检的检查标准界面中，点击右上角的新增，进入检查标准的编辑界面。

填写项目名称、工具、检查目的、图片等信息。





2) 设置标准详情
基础信息填写完成后，可点击左下角的添加项目，录入具体的检查项，填

写项目名称、记录方式、正常与异常值、默认值、是否必填等信息。
标准详情设置完成之后点击确定，可根据实际情况添加单个或多个标准，

编辑完所有信息后点击页面下方的保存，即可完成检查标准的添加。
注：记录方式为单选、多选、数字、文本 4 种；如果有多个选项，选项内

容需要使用英文逗号隔开。



2. 修改或删除检查标准
如需修改标准，可点击检查标准界面的编辑，重新设置信息；
如需删除已添加的标准，则勾选对应的检查标准，点击页面右上方的批量

删除即可完成删除。



二、设置临检预案
1. 新增临检预案
1) 增添临检设备或点位
在巡检的临检预案界面中点击右上角的添加，进入界面后选择增添临检设

备或临检点位。



a. 添加临检设备：点击增添临检设备，勾选对应设备并点击确定。



b. 添加临检点位：点击增添临检点位，填写临检事由、点位名称、具体描
述等信息。



2) 选择检查标准
临检设备或点位添加完成并点击确定后，系统会自动弹出检查标准设置的

弹框，勾选对应的检查标准并点击确定。



3) 选择人员
选择好检查标准并点击确定按钮后，系统会自动弹出人员选择的弹框，勾

选对应的临检人员，点击确定即可。



4) 删除和保存
若在新增临检预案时信息有误，可点击界面的删除按钮进行删除。
设置好临检计划后，点击页面下方的保存，即可完成临检预案的添加。



5) 其他设置
如已设置好的临检预案需要修改，可点击临检预案界面的修改；
如需删除预案，可勾选对应的预案，点击右上方的批量删除，即可删除预

案。





三、生成临检任务并推送给指定人员
1. 生成临检任务

在临检预案界面点击对应预案的生成任务按钮，填写计划临检日期、开始
时间和临检人员，点击确定即可生成任务。临检任务可以依需多次生成。



2.查看已生成的临检任务
点击临检任务或点击临检预案界面右上角的已生成任务皆可查看已生成的

临检任务。





四、临检任务
1. 执行临检任务

临检任务添加成功后，系统会自动将任务推送给指定临检人员。临检人员
工作时，在巡检的临检任务界面中点击对应任务的执行，填写临检起始时间、
临检人、备注、图片等信息。

填写对应项目的记录内容和检查结果，页面左下方的整体评价可根据完成
情况选择达标、部分整改或者异常。

任务信息填写完成后点击完成本次临检任务即可。





2.其他操作
1) 终结任务
适合出现当前临检任务无法按期执行的情况。
如需终结任务，则在临检任务界面勾选对应的任务，点击右上角的终结，

填写终结原因并点击确定，即可终结任务。



2) 删除任务
若临检计划有变更，生成了存在问题的临检任务，即应删除任务。
如需删除临检任务，则在临检任务界面勾选对应的任务，点击页面右上方

的批量删除即可完成删除。



五、记录归档
在临检记录中可以查看已完成的临检任务，点击对应任务的详情即可查看

该任务的详细信息。
临检报告支持 Excel 和 PDF 形式导出，可点击页面下方对应的按钮导出。
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