
设备操作证管理指引流程 

 

设备操作证录入主要有两种方法： 

一、在证照管理的设备操作证管理中添加； 

二、在设备档案中的新增档案或修改档案详情中添加。 

 

一、 方法一：在证照管理中添加和修改 

1. 新增证照信息 

1) 选择设备 

在证照管理的设备操作证管理界面中，点击右上角的新增设备操作证管理。

点击左上角的关联设备，勾选对应设备并点击确定。 

若该操作证对应多台设备，则可以同时勾选、批量设置设备的证照信息。 





 
  



2) 基础设置 

设备选择完成后，进行基础设置。填写颁证单位、证件号、姓名、性别、职

称、可操作大型设备名称、签发日期、提前预警时间、操作证图片等信息。 

比如设置有效期是 2025 年 1 月 31 号，提前预警时间为 180 天，发送时间

为 10:00，那么系统就会在证照到期前 180 天开始，每天 10:00 发送证照到

期提醒到指定人员，直至该预警已被处理或已过期。 

证照图片或文件可以上传为附件，为证照留下相关凭证。 

 
 



3) 人员通知 

勾选通知的发送形式，选择需要通知的人员，点击保存，即可完成预警计

划。 

注意：预警有三种提醒方式，电脑首页通知、短信通知和微信通知。微信

通知需要先登录小程序绑定账号并且关注公众号才能收到通知。 

相关人员指该预警计划的录入人和修改人，指定人员则可以多选已录入平

台的任意账号。 
 

 
 

 



2. 修改证照信息 

点击设备操作证管理界面的修改，更正信息，修改完毕后点击保存即可。 

 

 

  



二、 方法二：在设备档案中添加和修改 

1. 新增设备时添加操作证 

在新增设备档案的同时，点击下方的操作证按钮，进行操作证的基础设置。

将需要填写的信息填写完毕后，点击保存，即可完成操作证信息的录入。 

 

  



2. 修改已录入设备的操作证 

点击查看设备档案，进入设备详情后，点击上方的操作证按钮，进行操作

证的基础设置。将完成信息修改后，点击保存，即可完成配置许可证信息

的修改。 



 


