
单独新增设备档案指引流程
一、进入设备档案管理中新增设备档案界面。



二、在设备目录中选择设备名称。



若已有设备目录中没有需要的设备名称：
1. 点击右上角新增设备目录。



2. 编辑完成后点击下方保存键即可。



3. 保存后关闭当前界面，回到新增设备档案页面。



三、选择设备所属科室。



若已有科室中没有所需科室：点击右上角新增科室，编辑完成后点击下方
保存键即可，保存后关闭当前界面，回到新增设备档案页面。



四、按需填写设备信息（关联维保商、基础信息、保养计划、计量计划、
配置许可证、操作证、附件等），填写完相关信息后点击下方保存键。



五、保存后将自动跳转至查询设备档案页面，此时可点击详情查看设备所
有信息，若有错漏可点击修改键进行编辑。




